
Ihre Aufgaben 
› Auftragsannahme
› Vor- und Nachbearbeitung der Kundenaufträge
› Ansprechpartner für unsere Kunden in logistischen

Fragen
› Intensive Zusammenarbeit mit den Fahrern bei der

Erledigung der Aufträge
› Allgemeine organisatorische Tätigkeiten der

Disposition

Ihre Qualifikation

›  Abgeschlossene Berufsausbildung zum
Bürokaufmann (m/w/d) oder eine vergleichbare
Berufsausbildung

›  Teamorientiertes Arbeiten
›  Organisationsgeschick und Flexibiltät
›  Verbindliches und kundenorientiertes Auftreten
›  Ausgeprägte Kommunikationsstärke und Durch- 

setzungsvermögen

Wir stellen ein:

Kaufmann/-frau für Büromanagement
Wir sind ein familiengeführter, mittelständischer Entsorgungsfachbetrieb und gehören seit 1921 zu den 
führenden Recyclingunternehmen in Berlin und Brandenburg. Dabei liegt der Schwerpunkt unserer Tätigkeiten im 
Recycling  von Abfällen.

Zur weiteren Verstärkung unseres Dispositionsteams suchen wir einen hochmotivierten und organisations- 
starken Mitarbeiter (m/w/d) für die Abwicklung der kaufmännischen Aufgaben innerhalb unserer LKW-
Disposition. Idealerweise verfügen Sie bereits über Erfahrung in der Disposition und möchten Ihre Kompetenzen 
in einer herausfordernden Tätigkeit einbringen.

Wir bieten

›  Einen dauerhaften Arbeitsplatz
›  Eine attraktive Vergütung und betriebliche Alters-

vorsorge
›  Optimale Arbeitsplatzbedingungen in einem offenen

und eingespielten Team

›  Ein vielfältiges und abwechslungsreiches
Aufgabengebiet

› Eine ausführliche Einarbeitung und Weiterbildungs-
möglichkeiten

› Traditionsreiches Familienunternehmen mit kurzen
Entscheidungswegen und mehr als 200 Mitarbeitern
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Bartscherer & Co. Recycling GmbH
Personalabteilung
Montanstraße 17-21  
13407 Berlin

Tel.:	 (030) 40 88 93 - 0 
Mail:	personalbuchhaltung@bartscherer-recycling.de	

www.bartscherer-recycling.de

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann bewerben Sie sich jetzt! 
Auch bei Fragen sind wir gerne für Sie da.

Entsorgungsfachbetrieb
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